
In unserer Firmengruppe steht Teamwork an erster Stelle. Zusammen  
sind wir mit mehr als 140 Experten für unsere Kunden an den  
Standorten Freiburg, Waldshut-Tiengen und Steinach im Kinzigtal da.
Wir verkaufen Produkte und Dienstleistungen für das bau- und  
handwerksnahe Gewerbe.

Bewirb Dich jetzt - wir freuen 
uns auf Dich.  

TSB Türsysteme GmbH
Josef-Maier-Str. 4
77790 Steinach

AUSBILDUNG 2023 
Kaufleute für  
Büromanagement (m/w/d)

07832 / 97479 - 10

Dann sende uns Deine aussagekräftige Bewerbung  
per Mail als PDF an: info@tsb-tuersysteme.de
Fragen zur Ausbildung beantwortet Dir gern Selina Hafner:  

Neugierig geworden? 

Dein Profil
▶	 Mittlere Reife / Abitur
▶	 Gutes Verständnis kaufmännischer und  
	 organisatorischer Zusammenhänge
▶	 Organisiertes Arbeiten
▶	 Aufgeschlossen und teamfähig
▶	 Spaß am Umgang mit Menschen

Was erwartet dich?
▶	 Du bearbeitest Kundenanfragen bezüglich Aufträge,  
	 Rechnungen und Verträgen 
▶	 Du koordinierst Termine und Meetings 
▶	 Du fungierst als Ansprechperson für Mitarbeiter:innen 
	 zu Fragen des Office Managements 
▶	 Du organisierst administrative Abläufe
▶	 Du wirst in verschiedenen kaufmännischen Abteilungen  
	 eingesetzt, wie etwa in den Bereichen Einkauf, Personal und  
	 Marketing mit sowie im Finanz- und Rechnungswesen.
▶	 Du nimmst an unseren Azubi-Erlebnistagen, Seminaren und  
	 Workshops teil.

▶ tsb-tuersysteme.de


